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namésti Husovo 70 | 282 01 | Cesky Brod

Kontrolni f¥ad kontrolniho vyboru zastupitelstva mésta Cesky Brod

Kontrolni vybor (ddle jen vybor) postupuje pfi kontrolni ¢innosti, blize upravené v ¢lanku 8 jednaciho fadu
kontrolniho vyboru, podle nasledujiciho kontrolniho rfadu:

Clanek 1
Kontrolni skupina

1. Kontrolni ¢innost provadi kontrolni skupina, sloZzena z ¢leni vyboru minimalné v pocétu dvou osob.
Pfedseda vyboru muZe pozaddat tajemnika méstského ufadu o uréeni zaméstnance uradu, ktery
spolupracuje s kontrolni skupinou pfi provadéni kontroly.

2. Predseda vyboru urci vedouciho kontrolni skupiny, kterému predd pisemné povéreni pro provedeni
prislusné kontroly.

3. Povéreni musi obsahovat:

e oznaceni kontrolniho organu a kontrolovaného subjektu,

e jména osob povérenych provedenim kontroly a vedouciho kontrolni skupiny,
e predmét kontroly a kontrolované obdobi,

e vybranou metodu kontroly — 100% nebo namatkovou,

e termin zahdjeni kontroly,

e termin predpokladaného ukonéeni kontroly.

Clanek 2
Postup pfi provadéni kontroly

1. Provedeni kontroly musi byt kontrolovanému subjektu ozndmeno pisemné predsedou vyboru, a to
minimalné 7 pracovnich dni pfed jejim zahajenim. Ze zavaznych dlvodu lze termin provedeni kontroly
na pozadani kontrolovaného zménit. Pfi zahdajeni kontroly preda vedouci kontrolni skupiny
kontrolovanému subjektu povéreni.

2. Predseda vyboru je opravnén byt pfitomen zahdjeni kontroly a pfi projednavani vysledk( kontrol.
Kontroluje praci kontrolni skupiny v pribéhu kontroly, uklada jim pokyny, poskytuje metodickou
pomoc.

3. Kontrola se provadi nasledujicimi formami:

a) nahlizenim do origindld pisemnosti nebo jejich elektronické podoby (evidenci, ucetnich
doklad(, uzavienych smluv a jejich dodatk(i apod.), pofizovanim vypiskd z nich ¢i jejich
kopirovanim,

b) pohovory se zaméstnanci, jejichz ¢innost je kontrolovana (je-li tfeba vysvétleni k obsahu
dokumentl a dalsi informace k jednotlivym ovérovanym skutecnostem),

c) mistnim Setfenim ke zjisténi skute¢ného stavu véci na misté.

4. Kontrolni skupina je povinna:

o  zjistit skutecny stav véci v rozsahu nezbytném pro dosazeni ucelu kontroly,
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o zjistény skutecny stav véci porovnat s prislusSnymi pravnimi predpisy,

e zabezpecit fadnou ochranu predloZenych originalnich doklad( proti jejich ztraté, poskozeni nebo
zneufziti, a jakmile pominou dlvody prevzeti, vratit je kontrolovanému,

e fidit se pokyny vedouciho kontrolni skupiny a predsedy vyboru,

e pofidit o vysledcich kontrol zapis.

Kontrolni zjisténi je kontrolni skupina povinna kontrolovanému subjektu na pozaddni prokazat
pfislusnymi doklady.

V pripadé, Ze kontrolni skupina pozada o predani kopii dokladd, bude vytvoren jejich seznam, ktery
podepise kontrolovany i vedouci kontrolni skupiny.

Vedouci kontrolni skupiny Fidi a organizuje prdci skupiny pfi pfipravé a vlastnim provadéni kontroly,
zajistuje Ucinnost a hospodarnost jeji prace. Pfi této ¢innosti se fidi pokyny pfedsedy vyboru.

Zavazné nedostatky zjisténé pfi kontrole oznamuje vedouci kontrolni skupiny predsedovi vyboru bez
zbyteéného odkladu.

Clanek 3
Zapis o kontrole

Kontrolni skupina pofidi zapis o kontrole do 30 dni od ukonceni kontroly.
V zapisu o kontrole se uvede zejména:

e oznaceni kontrolniho organu a kontrolovaného subjektu,

e jména osob povérenych provedenim kontroly a vedouciho kontrolni skupiny,

e misto a ¢as provedeni kontroly,

e predmeét kontroly a kontrolované obdobi,

e vSechna kontrolni zjisténi véetné zjisténych nedostatkd a oznaceni konkrétnich pravnich predpisa,
které byly poruseny,

e navrh napravnych opatfeni s navrhem terminu k odstranéni zjisténych nedostatki,

e oznaceni vsech podklad(, o které se kontrolni zjisténi opira.

Zapis podepisi vSichni ¢lenové kontrolni skupiny, ktefi se kontroly zacastnili.

Po vyhotoveni zapisu vedouci kontrolni skupiny seznami s jeho obsahem zaméstnance, jehoz Cinnosti se
kontrola tykala, a pfeda mu jedno vyhotoveni zapisu o kontrole. Zaméstnanec zapis podepise. Odmitne-
li zaméstnanec zapis o kontrole podepsat nebo jedno vyhotoveni zapisu o kontrole prevzit, vyznaci
vedouci kontrolni skupiny tuto skutecnost v zdpisu o kontrole. S obsahem zdpisu vedouci kontrolni
skupiny seznami rovnéz vedouciho kontrolovaného subjektu nebo jeho zastupce. Kontrolovany ma
pravo vyjadrit se k zapisu do 15 dnl od jeho obdrzeni.

Pfedseda vyboru predloZi zapis o kontrole zastupitelstvu mésta spolu s vyjadienim subjektu, popf.
zaméstnancd, jejichzZ ¢innosti se kontrola tykala.

Jedno vyhotoveni zapisu je k dispozici u osoby povérené k zajisténi vedeni administrativy vyboru.

Zapisy o kontrole pfeda osoba povérena k zajisténi vedeni administrativy vyboru ve lhité 1 mésice po
ukonceni funkéniho obdobi vyboru na sekretariat vedeni mésta.

Vybor vede prehlednou evidenci zapist o kontrole.
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Clanek 4
Nasledna kontrola

Kontrolni skupina provede naslednou kontrolu, jejimz Géelem je zjistit, zda a jakym zpUsobem byla
napravna opatreni smérujici k odstranéni nedostatkd prijata zastupitelstvem mésta nebo radou mésta
realizovana.

O vysledku nasledné kontroly se pofizuje zdpis o ndsledné kontrole, se kterym seznami vedouci
kontrolni skupiny kontrolovany subjekt a predloZi jej zastupitelstvu mésta.

Zapisy o vysledku nasledné kontroly se eviduji a zakladaji spolecné se zapisy o kontrole.

Clanek 5
Zavérecna ustanoveni a u¢innost

V pripadé ukon0 a naleZitosti v kontrolnim fadu nespecifikovanych bude uplatnén postup dle zakona ¢.
255/2012 Sh., o kontrole (kontrolni Fad), ve znéni pozdéjsich predpist a dle jednaciho Fadu kontrolniho
vyboru.

Kontrolni ¥ad kontrolniho vyboru schvdlilo zastupitelstvo mésta Cesky Brod na svém zasedani dne
reeeenen. UsSNEsenim €. ....../2018 s G&innosti od......

starosta mésta mistostarosta mésta

Mésto Cesky Brod | telefon: 321 612 111 | IC: 00235334 | DIC: CZ00235334 | www.cesbrod.cz | cesbrod@cesbrod.cz
bankovni spojeni: KB a. s. Kolin, pobocka Cesky Brod | ¢.U.: 9294910237/0100


http://www.cesbrod.cz/
mailto:cesbrod@cesbrod.cz

	Článek 1
	Kontrolní skupina

