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1. Uvod

1.1. Prfedmét Gpravy

Tato Pravidla poskytovéni cestovnich ndhrad ¢lenfim Zastupitelstva mésta Cesky Brod (dale jen ,Pravidla“)
upravuji poskytovani nahrad vydajl pti pracovnich cestach ¢lenl zastupitelstva mésta.

Uvolnénému i neuvolnénému clenovi zastupitelstva mésta (dale jen ,cClen zastupitelstva®) nalezi
v souvislosti s vykonem jeho funkce cestovni nahrady ve vysi a za podminek stanovenych pravnimi predpisy
platnymi pro zaméstnance mésta Cesky Brod, nestanovi-li tato Pravidla jinak.

Pravidelnym pracovi$tém ¢lend zastupitelstva je pro Géely cestovnich nahrad mésto Cesky Brod.

Za dodrzovani téchto Pravidel odpovida starosta mésta.

1.2. Zavaznost

Tato pravidla jsou zavaznd pro cleny zastupitelstva mésta a ddle pro oddéleni kanceldf vedeni mésta,
finan¢ni odbor a odbor vnitfnich véci.

1.3.  Souvisejici vnitfni predpisy

Poskytovani cestovnich ndhrad (ve znéni platném pro dany rok)

1.4. Souvisejici pravni predpisy
Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) ve znéni pozdéjsich predpisl

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist

2. Podminky pracovni cesty

O vyslani starosty na tuzemskou pracovni cestu rozhoduje starosta sdm. Pfed konanim pracovni cesty vyplIni
starosta Zadost (cestovni ptikaz) v pracovnim listu aplikace BM—HCL Notes a zasle ji ke schvaleni
uvolnénému mistostarostovi. V pfipadé nepfitomnosti uvolnéného mistostarosty schvaluje zadost tajemnik
méstského uradu.

O vyslani uvolnéného_a neuvolnéného mistostarosty na tuzemskou pracovni cestu rozhoduje starosta. Pfed
konanim pracovni cesty vyplni mistostarosta zadost (cestovni pfikaz) v pracovnim listu aplikace BM-HCL
Notes a zasSle ji ke schvdleni starostovi. V pfipadé nepritomnosti starosty schvaluje Zadost tajemnik
méstského uradu.

V Zadosti je potfeba vyplnit vSechny poZzadované Udaje, v pfipadé ubytovani se uvede vyse noclezného a do
poznamky se napiSe zpUsob ubytovani (tj. nazev ubytovaciho zatizeni a misto, pfip. ubytovani poskytnuto
zdarma).

O vyslani neuvolnéného clena zastupitelstva na tuzemskou pracovni cestu rozhoduje starosta na zakladé
jim podepsaného cestovniho prikazu, ve kterém jsou stanoveny podminky pracovni cesty (tj. doba a misto
nastupu a ukonceni cesty, misto plnéni ukoll, zplsob dopravy a ubytovani). V pfipadé nepritomnosti je
starosta zastoupen uvolnénym mistostarostou, pfip. tajemnikem méstského uradu.
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O vyslani ¢lena zastupitelstva (v€etné starosty) na zahranicni pracovni cestu rozhoduje rada mésta.

Po ndvratu z pracovni cesty je Clen zastupitelstva povinen informovat toho, kdo pracovni cestu schvalil, o
prabéhu pracovni cesty, a to Ustni formou.

Souhrnny cestovni pfikaz a vyuctovani pracovnich cest za dany mésic, podepsané starostou pfip.
uvolnénym mistostarostou, je clen zastupitelstva (véetné starosty a uvolnéného a neuvolnéného

mistostarosty) povinen predat na—sekretaridtdo kanceldre vedeni mésta k podpisu tajemnika méstského
Uradu nejpozdéji do konce nasledujiciho mésice. Podepsané dokumenty jsou nasledné predany na financni
odbor (zajistuje sekretaridt-kancelar vedeni mésta).

Formuldfe cestovniho prikazu a vyuctovani pracovni cesty v elektronické nebo tiSténé podobé jsou
k dispozici ra-sekretaridgtuyv kanceldfi vedeni mésta.

Vyuctovani pracovni cesty v pfipadé poskytnuti zalohy na cestovni ndhrady je ¢len zastupitelstva (véetné
starosty a uvolnéného a neuvolnéného mistostarosty) povinen predlozit do 10 pracovnich dnl od ukonceni

pracovni cesty, nebyla-li dohodnuta jina lhita.

Vyplata cestovnich ndhrad je poskytovana spolec¢né s vyplatou odmény za vykon funkce zastupitele za
meésic, v némz ¢len zastupitelstva predlozil pfislusné vyuactovani pracovnich cest.

3. Nahrada cestovnich vydajti

Cestovni nahrady jsou poskytovany ve vysi a za podminek platnych pro zaméstnance mésta dle vnitfniho
predpisu Poskytovani cestovnich ndhrad ve znéni platném pro dany rok.

4. Ucinnost

Tato Pravidla byla pfijata na zakladé ustanoveni § 84 odst. 2 pism. u) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve
znéni pozdé&jsich predpistl, Zastupitelstvem mésta Cesky Brod usnesenim ¢&. ..../2022 dne 28. 11. 2022 a
nabyvaji u¢innosti dne 1. 12. 2022.

Rudi se Pravidla poskytovani cestovnich nahrad ¢lenim Zastupitelstva mésta Cesky Brod schvélena
zastupitelstvem mésta dne 22. 1. 2020 usnesenim ¢. 18/2020.

V Ceském Brodé dne ...............

Mgr. Tomas Klinecky
starosta
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